WEST AFRICAN HEALTH ORGANISATION
ORGANISATION OUEST AFRICAINE DE LA SANTE
ORGANIZAGAO OESTE AFRICANA DA SAUDE

VAGAS DE SERVICOS GERAIS
ANUNCIOS ABERTOS A CANDIDATOS INTERNOS E EXTERNOS

A Organizacdo Oeste Africana da Saude (OOAS) € a instituicdo especializada da Comunidade Econdmica
dos Estados da Africa Ocidental (CEDEAO) responsavel pelas questdes sanitarias e encarregada de
assegurar a lideranca e a coordenacdo dos programas destinados a proporcionar o mais alto nivel de
prestacdo de servicos de salide as populacdes da CEDEAO. A OOAS procura candidatos devidamente
qualificados, cidadaos da CEDEAO, para preencher as seguintes vagas dos servigos gerais.

Os candidatos interessados podem visitar os sitios web da OOAS, da Comissdo da CEDEAO, do Tribunal de
Justica da CEDEAO, do Parlamento e do GIABA (http://www.wahooas.org; http://www.ecowas.int;
http://www.courtecowas.org; http://www.parl.ecowas.int; http//www.giaba.org) para descarregar aficha
da vaga a qual pretende se candidatar, clicando no titulo da vaga.  Para preencher o formulario de
candidatura padrao, clique em «Formulario de candidatura a vaga». Todas as candidaturas devem ser
enviadas por via eletrénica para o endereco especificado para cada vaga.

Método de avaliagcdo: a avaliagdo dos candidatos qualificados pode incluir um exercicio escrito e uma
entrevista baseada nas competéncias.

Ambiente de trabalho na CEDEAO:

A CEDEAO oferece um ambiente de trabalho que reflete os valores da igualdade de género, diversidade,
integridade e equilibrio saudavel entre a vida profissional e a vida privada. Estamos empenhados em
garantir a paridade entre homens e mulheres na organizacao e, por isso, incentivamos fortemente as
mulheres a candidatarem-se a cargos que correspondam as suas competéncias. Pessoas de grupos
étnicos minoritarios, popula¢des indigenas, pessoas portadoras de deficiéncia e outros grupos sub-
representados também sdo fortemente encorajados a candidatar-se. A diversidade, a equidade e a
inclusdo estao no centro do pessoal da CEDEAO.

Isencao de responsabilidade:

A selecao e a nomeacao estardo sujeitas a uma verificagao dos antecedentes profissionais e referéncias,
bem como a outros requisitos administrativos. A CEDEAO nao cobra quaisquer taxas pelas candidaturas,
processamento, formacao, entrevistas, testes relacionados com os processos de candidatura ou
recrutamento e ndo solicita informagdes sobre as contas bancarias dos candidatos.

Esta vaga esta sujeita a recrutamento local, de acordo com o artigo 9.3 do Estatuto do Pessoal da CEDEAO
(revisto em 2021). Todo o pessoal dos servigos gerais e categorias afins é recrutado entre os cidadaos da
CEDEAO residentes no Estado membro onde a vaga sera preenchida. Um membro do pessoal recrutado
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localmente ndo pode reivindicar as remuneragdes ou beneficios reservados ao recrutamento
internacional.

Condicoes gerais

¢ Os candidatos devem ser cidaddos de um dos Estados membros da CEDEAO e residentes em Abidjan.
e Nao devem ter mais de 35 anos de idade na altura do recrutamento.

¢ O limite de idade ndo se aplica a candidatos internos.

e Nenhum documento submetido sera devolvido.

e Apenas os candidatos cujos processos forem pré-seleccionados serdo contactados.

¢ Data-limite de apresentacao de candidaturas Internas: 4/03/ 2026.

¢ Data-limite de apresentagdo de candidaturas externas: 19/03/2026.

e Os procedimentos de pré-seleccdo e entrevista baseiam-se no estatuto do pessoal da CEDEAO.
¢ Os candidatos pré-seleccionados serdo submetidos a testes escritos e/ou entrevistas.

e A oferta de emprego estara sujeita a uma verificagdo satisfatéria dos antecedentes.

Os candidatos qualificados devem apresentar:

e Um formulario de candidatura devidamente preenchido (clique aqui)
e Uma carta de motivagao assinada (maximo de 1 pagina)

e Um Curriculum Vitae actualizado e assinado

e Uma copia da cédula pessoal para os nacionais

e Uma cdpia da autorizagdo de residéncia para os estrangeiros

Endereco eletronico para candidatura
Local de colocagao
e Abuja, Nigeria

S/ |[N°de |[Numer |PORTUGUE | SUBMETER POR E-MAIL SUBMETER POR E-MAIL
N |anunci |ode S (INTERNO) (EXTERNO)
o vagas

1 (119 1 MOTORIST |intvn119drvrcdc@wahooas.org | vn119drvrcdc@wahooas.org
A-CRVCD

2 (121 1 GERENTE intvnl21aburorcdc@wahooas. |vnl2laburorcdc@wahooas.
DE org org
ESCRITORI
O - CRVCD
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Local de colocagao
e Abidjan, RepUblica de Cote d’lvoire
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S/ |N°de |Numer |PORTUGUES SUBMETER POR E-MAIL SUBMETER POR E-MAIL
N |anulnci |ode (INTERNO) (EXTERNO)
o vagas

1 |101 2 ASSISTENTE intvnl0lasadm@wahooas.or | vnl0lasadm@wahooas.or
ADMINISTRATIV | g g
(o)

2 (102 1 ASSISTENTE DE |intvnl02aspm@wahooas.org | vnl02aspm@wahooas.org
AQUISICAO

3 |107 5 MOTORISTAS intvn107driver@wahooas.or | vn107driver@wahooas.or

g g

4 |108 4 GERENTE DE intvn108gburo@wahooas.or | vn108gburo@wahooas.or
ESCRITORIO g g

5 |110 1 ASSISTENTE DE |intvnl10suplog@wahooas.or | vn110suplog@wahooas.or
INFORMATICA- (g g
SOFTWARE

6 (111 1 ASSISTENTE DE |intvnlllsuputil@wahooas.o |vnllisuputil@wahooas.o
INFORMATICA |rg rg
(MANUTENGAO
E APOIO AOS
UTILIZADORES)

7 (117 1 ASSISTENTE DE |intvnl17protsen@wahooas. |vnll7protsen@wahooas.o
PROTOCOLO org rg
SENIOR

8 (128 1 ASSISTENTE DE |intvnl28apgcd@wahooas.or |vnl28apgcd@wahooas.or
PROGRAMADE |g g
GESTAOE
RECOLHA DE
DADOS

9 |129 1 ASSISTENTE DO |intvnl29apas@wahooas.org |vnl29apas@wahooas.org
PROGRAMA DE
ANALISE DE
DADOS
SANITARIOS

10 |130 1 GERENTE DE intvn130gbhdg@wahooas.org | vn130ghdg@wahooas.org
ESCRITORIO DO
DG

11 131 1 ASSISTENTE intvnl3laadg@wahooas.org | vni3laadg@wahooas.org
ADMINISTRATIV
ODADG

12 1132 4 AUXILIAR DE intvn132aburo@wahooas.or |vnl32aburo@wahooas.or
ESCRITORIO g g

13 |134 3 ASSISTENTE DE |intvnli34acomp@wahooas.o |vnl34acomp@wahooas.or

CONTABILIDAD
E

rg

g
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14 |138 2 ASSISTENTE DE |intvnl138aprot@wahooas.or |vnl38aprot@wahooas.org
PROTOCOLO g

15 (142 1 ASSISTENTE DE |intvnl42arh@wahooas.org vnl42arh@wahooas.org
RECURSOS
HUMANOS
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ANUNCIO 101 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - (2)

Habilitagoes

Resumo das Tarefas

Ser titular de um Certificado de Técnico
Superior (BTS/DUT/DTS), Higher National
Diploma (HND) ou equivalente em gestao de
empresa, comércio, letras ou
ciéncias humanas ou sociais, secretariado;

Um diploma superior em Administragdo ou
Logistica sera uma vantagem.

Sob a supervisdo do(a) profissional responsavel pela
administracdo geral, os assistentes administrativos sdo
responsaveis pela execucdo de atividades administrativas
de rotina, tais como redigir correspondéncia, gerir os
materiais de escritdrio e supervisionar os motoristas, fazer
a manutencdo diaria dos escritorios, gerir os servicos de
utilidade publica (eletricidade, agua, telefone, etc.) e
acompanhamento de veiculos (manutengdo, inspe¢des
técnicas, seguros, registo de viagens). Sdo igualmente
responsaveis pela preparagdo de relatérios e pela
manutencgao de sistemas de classificagao ou arquivo.

ANUNCIO 102 - ASSISTENTE DE AQUISICAO

Habilitagoes

Resumo das Tarefas

Ser titular de um Certificado de Técnico
Superior (BTS) ou equivalente em Finangas,
Contabilidade.

Ter uma formacao de nivel mais elevado em
aquisicdo é uma vantagem.

Sob a supervisdo do Responsavel pela Aquisicdo, o
Assistente de Aquisicao presta servicos administrativos no
ambito da gestdo das atividades de aquisicdo da
Organizacdo, desde a encomenda até a entrega de bens,
obras e servicos.

ANUNCIO 107 - MOTORISTAS (5)

Habilitagoes

Resumo das Tarefas

Ser titular de um diploma de ensino
secundario, incluindo o 12° ano ou
equivalente. Possuir também um certificado
que comprove a formacao numa escola de
conducdao, bem como uma carta de
condugdo valida e adequada ao tipo de
veiculo em questdo.

Sob a supervisao do(a) Profissional de Administracao
Geral, o motorista é responsavel pelo transporte de ida e
volta de convidados, delegados e funcionarios do
aeroporto, dos escritérios da OOAS, dos locais de reunido
e das cerimdnias oficiais. Assegura também o transporte
do pessoal administrativo e financeiro entre os escritérios
e os diferentes bancos, e desempenha outras tarefas, tais
como o pagamento de contas de servicos de utilidade
publica, a recolha e distribuicdo de correio, etc...

ANUNCIO 108 - GERENTE DE ESCRITORIO DAF /DSS/DPIS/DSPP (4)

Habilitagoes

Resumo das Tarefas

Ser titular de um Certificado de Técnico
Superior (BTS/DUT/DTS) ou Higher National
Diploma (HND) ou um diploma equivalente
em estudos de secretariado ou
administracdo, emitida por uma instituicao
reconhecida.

Conhecimento pratico de uma segunda
lingua da CEDEAO sera uma vantagem.

Sob a supervisdo do Diretor, o Gerente de Escritério deve
desempenhar um papel vital para o bom funcionamento do
departamento. Desde a rececdo de visitas até ao
atendimento de chamadas, marcacao de reunides,
organizacdo da agenda do seu superior hierarquico,
redagdo de correspondéncias e arquivo de documentos. As
suas fung¢des serdo fundamentais para as atividades diarias
do Departamento. Desta forma, deve ser acessivel e reativo
face as demandas das partes internas e externas. Além
disso, contribui para finalizar a correspondéncia dos
responsaveis de programas.
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ANUNCIO 110 - ASSISTENTE DE INFORMATICA - SOFTWARE

Habilitagoes

Resumo das Tarefas

Possuir um certificado de técnico superior
(BTS/DUT/DTS) em informatica, engenharia
de software, tecnologias da informacao.

Uma licenciatura em informatica,
engenharia de software, tecnologias da
informacao.

Uma certificacdo técnica especifica (SAP,
ITIL, Microsoft...) serd uma vantagem.

Sob a supervisao do Webmaster e Rede, o titular deve
prestar assisténcia técnica naimplementacado de softwares.
Prestar apoio aos varios utilizadores de SAP/ECOLINK,
participar na elaboracdo de Termos de Referéncia para o
desenvolvimento de aplicagdes e realizagdo de novos
projetos. Participa também na implementacdo e testes
necessarios antes do langamento e garante a manutengao
corretiva das aplicagoes.

ANUNCIO 111 - ASSISTENTE DE INFORMATICA (MANUTENGAO E APOIO AOS UTILIZADORES)

Habilitagcoes

Resumo das Tarefas

Possuir um certificado de técnico superior
(BTS/DUT/DTS) em informatica, tecnologias
da informacdo, sistemas e redes,
manutencdo informatica.

Uma certificacdo técnica (Cisco CCNA, ITIL
Foundation ou equivalente) serd uma mais-
valia.

Sob a supervisao geral do Profissional Webmaster e Rede, o
Assistente Informatico executara varias tarefas de operacdo
informatica. contribuird para o desenvolvimento de
procedimentos operacionais, assegurara o apoio técnico e
prestara assisténcia aos membros do pessoal e convidados,
diagnosticando e resolvendo os pequenos problemas de
informatica.

ANUNCIO 117 - ASSISTENTE DE PROTOCOLO SENIOR

Habilitagoes

Resumo das Tarefas

Ser titular de um Certificado de Técnico
Superior (BTS/DUT/DTS) ou Higher National
Diploma (HND) ou uma licenciatura em
Protocolo, Administracao, Rela¢des
Internacionais, Ciéncias Politicas emitidos
por uma instituicdo de ensino superior
reconhecida.

Uma qualificacdo superior numa das areas
acima  mencionadas constitui uma
vantagem adicional.

Sob a supervisdo do Profissional de Viagens e Protocolo, o
Assistente  Principal de Protocolo fornece apoio
administrativo técnico no planeamento, execucao, gestdo e
coordenacao de todos os aspetos dos servicos de protocolo
e viagens destinados ao pessoal e aos parceiros da OOAS.

ANUNCIO 119 - MOTORISTA - CRVCD - ABUJA

Habilitagcoes

Resumo das Tarefas

Ser titular de um diploma de ensino
secundario, incluindo o 12° ano ou
equivalente. Possuirtambém um certificado
que comprove a formagao numa escola de
conducdao, bem como uma carta de
condugdo valida e adequada ao tipo de
veiculo em quest3o.

Sob a supervisao do(a) Profissional de Administracao Geral,
o motorista é responsavel pelo transporte de ida e volta de
convidados, delegados e funcionarios do aeroporto, dos
escritorios da OOAS, dos locais de reunido e das cerimdnias
oficiais. Assegura também o transporte do pessoal
administrativo e financeiro entre os escritérios e os
diferentes bancos, e desempenha outras tarefas, tais como
o pagamento de contas de servicos de utilidade publica, a
recolha e distribuicdo de correio, etc...

ANUNCIO 121 - GERENTE DE ESCRITORIO - CRVCD - ABUJA
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Habilitagoes

Resumo das Tarefas

Ser titular de um Certificado de Técnico
Superior (BTS/DUT/DTS) ou Higher National
Diploma (HND) em estudos de secretariado
ou administracdao, emitido por uma
instituicao reconhecida.

Conhecimento pratico de uma segunda
lingua da CEDEAO sera uma vantagem.

Sob a supervisdo do Diretor, o Gerente de Escritério deve
desempenhar um papel vital para o bom funcionamento do
departamento. Desde a rececdo de visitas até ao
atendimento de chamadas, marcacdao de reunides,
organizacdo da agenda do seu superior hierarquico,
redagdo de correspondéncias e arquivo de documentos. As
suas funcoes serdo fundamentais para as atividades diarias
do Departamento. Desta forma, deve ser acessivel e reativo
face as demandas das partes internas e externas. Além
disso, contribui para finalizar a correspondéncia dos
responsaveis de programas.

ANUNCIO 128 - ASSISTENTE DE PROGRAMA DE RECOLHA E GESTAO DE BASES DE DADOS

Habilitagcoes

Resumo das Tarefas

Ser titular de um Certificado de Técnico
Superior (BTS/DUT/DTS) ou Higher National
Diploma (HND) em estudos de secretariado
ou administragdo, emitido por uma
instituicao reconhecida.

Conhecimento pratico de uma segunda
lingua da CEDEAO serd uma vantagem.

Sob a supervisdao do Profissional de Gestao de Bases de
Dados, o Assistente de Gestao de Bases de Dados assegura
a manutencao regular dos dados no entreposto de dados.
Contribuira significativamente para a gestao da plataforma
regional de partilha de informacao sanitaria.

ANUNCIO 129 - ASSISTENTE DO PROGRAMA DE ANALISE DE DADOS SANITARIOS

Habilitacoes

Resumo das Tarefas

Possuir um Certificado de Técnico Superior
(BTS), Diploma Universitario de Tecnologia
(DUT), Diploma de Técnico Superior (DTS)
ou Higher National Diploma (HND) em
informatica, estatistica ou equivalente.

A formagdo avancada em epidemiologia, ou
estatisticas, informacdo sanitaria, economia
ou um dominio relevante sera uma

Sob a supervisdo do Profissional da Analise de Dados
Sanitarios, o titular do cargo deve prestar apoio técnico no
tratamento e andlise de dados sanitarios regionais
provenientes dos Estados membros.

vantagem.
ANUNCIO 130 - GERENTE DE ESCRITORIO DO DG
Habilitagoes | | Resumo das Tarefas
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Ser titular de um Certificado de Técnico
Superior (BTS/DUT/DTS) ou Higher National
Diploma (HND) ou um diploma equivalente
de uma instituicdo reconhecida.

Uma formacdo adicional em praticas
administrativas e de secretariado ou
comerciais seria desejavel.

Conhecimento pratico de uma segunda
lingua da CEDEAO sera uma vantagem.

Sob a supervisdo do Director Geral, o Gerente de Escritorio
desempenha um papel fundamental no bom
funcionamento da Dire¢do Geral, supervisionando a
organizagao de todos os documentos que requerem a
aprovacao e intervencao do Diretor Geral. Atua como
interface entre a Direcao Geral e as demais instituicdes da
CEDEAO, os parceiros e demais departamentos da OOAS.

ANUNCIO 131 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DA DG

Habilitacoes

Resumo das Tarefas

Ser titular de um Certificado de Técnico
Superior (BTS/DUT/DTS) ou Diploma
Nacional Superior (HND) ou equivalente em
gestdo empresarial, comércio, letras ou
ciéncias humanas ou sociais, secretariado.

Ter feito uma formacéo adicional em
praticas administrativas e de secretariado.
Possuir um diploma profissional ou uma
qualificagdo superior em administragdo ou
logistica constitui uma vantagem adicional.

Sob a supervisdo do Gerente de Escritorio, o Assistente
Administrativo é responsavel pela execu¢do de actividades
administrativas de  rotina, tais como  redigir
correspondéncias, gerir materiais de  escritorio,
manutencdo diaria de escritdrios e gerir servicos de
utilidade publica. Sera igualmente responsavel pela
preparagao de relatdrios e pela manutencdo de sistemas de
classificagdo ou arquivo.

ANUNCIO 132 - AUXILIAR DE ESCRITORIO DO DAF/DSS/DPIS/DSPP (4)

Habilitagcoes

Resumo das Tarefas

Ter concluido o ensino secundario (12° ano)
ou possuir um diploma equivalente.

Sob a supervisdo do Diretor, o titular do cargo é responsavel
pela gestdo das funcdes administrativas do escritdrio,
incluindo a manutencado de arquivos fisicos e electrénicos,
a tomada de notas e a redacdo de atas de reunides, bem
como a gestdo do inventario de material de escritorio.

ANUNCIO 134 - ASSISTENTE DE CONTABILIDADE - (3)

Habilitagoes

Resumo das Tarefas

Ser titular de um Certificado de Técnico
Superior (BTS/DUT/DTS)/HND ou um
diploma equivalente em contabilidade,
financas de uma universidade reconhecida.
Ter um diploma superior em contabilidade,
financas ou equivalente serd uma
vantagem.

O titular do cargo responde perante um contabilista que
supervisiona as atividades e tarefas dos trés (3) assistentes
de contabilidade. Cada assistente de contabilidade é
designado para uma area especifica da contabilidade:
reconciliagdes bancarias, regularizagdo e liquidagdo, ou
principalmente servi¢os de pagamento, de acordo com as
funcdes e responsabilidades.

ANUNCIO 138 - ASSISTENTE DE PROTOCOLO (2)

Habilitagoes | | Resumo das Tarefas
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Ser titular de um Certificado de Técnico
Superior (BTS/DUT/DTS) ou Higher National
Diploma (HND) ou uma licenciatura em
Protocolo, Administracao, Relagcbes
Internacionais, Ciéncias Politicas emitidos
por uma instituicdo de ensino superior
reconhecida.

Uma qualificacdo superior numa das areas
acima mencionadas constitui uma
vantagem adicional.

Sob a supervisao do Assistente Principal de Protocolo, os
Assistentes de Protocolo prestam apoio administrativo
didrio na gestdo dos servicos de emissdo de bilhetes,
faturacao de viagens e relagdes com agéncias de viagens.

ANUNCIO 142 - ASSISTENTE DE RECURSOS HU

MANOS

Habilitacoes

Resumo das Tarefas

Ser titular de um Certificado de Técnico
Superior (BTS) ou HND em gestao de
recursos humanos emitido por uma
instituicao de formacgao reconhecida ou um
diploma de nivel superior em gestdo de
recursos humanos, emitido por uma
instituicdlo de formagdo reconhecida,
constitui uma vantagem adicional.

Sob a supervisao do Profissional dos Recursos Humanos, o
Assistente dos Recursos Humanos contribui para o bom
funcionamento das atividades diarias da Unidade dos
Recursos Humanos. O titular do cargo contribui para a
execucado dos processos correntes de RH, nomeadamente o
recrutamento e integra¢cdo de novos membros do pessoal,
o acompanhamento dos contratos, a formacdo e o
desenvolvimento profissional, a avaliagdo do desempenho,
a gestdo das férias, bem como o arquivo e a atualizagdo dos
processos do pessoal (Ecolink, electrdnicos e fisicos), etc...

Dr. Melchior A. AiSSI
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